
 

 

 

 

 

 

 

 

 Définition  
 Collectivité publiques 

 
Contacter plusieurs fournisseurs pour leur demander 
des tarifs (devis) et choisir le mieux disant en fonction 
de critères de sélection (besoin) 
 

   
3 devis sont obligatoires 
 

 

 

 Critères de sélection des offres 

 
- Date de la réponse 
- Caractéristiques des matériels 
- Délai de livraison 
- Prix, remise 
- Conditions de vente… 

 

 

 Processus d’appel d’offres 
 

 Contenu de la demande de devis 

 
Déterminer le besoin en matériel 

Définir les critères de sélection 
 

Fixer la date de réponse à l’appel d’offres 
 

Rechercher des fournisseurs 
 

Demander des devis 
 

Recevoir les offres 
Comparer les offres 

 
Choisir le mieux disant 

 
Commander 

 
 

   
- Définir le projet 

(détail sur l’objet du projet) 
 
- Transmettre la meilleure offre concernant : 

le matériel/ la quantité/ les caractéristiques 
 

- Indiquer les conditions de vente et de livraison 
 

- Préciser les critères de sélections 
 

- Remercier de faire parvenir le devis avant le … 
 

- Formule de politesse 
 

 

 

GESTION 

F IC H E  
PRATIQUE 

 

L’appel d’offres 

 


