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RÉALISER UN PLAN DE TRAVAIL 
 
 

Mail de l’assistante metteuse en scène 

 

Bonjour, 
 
Pour facturer au plus juste le coût de cession de notre spectacle, je vous demande de calculer le coût 
de la création. 
 
Je vous remercie de prendre en compte pour ce calcul les éléments suivants : 
 

• Les cachets des artistes et des techniciens (tous les techniciens et artistes habitent aux 

alentours du lieu de la résidence) 

• Les achats pour la scénographie (mobilier de scène, costumes, matériel et accessoires, 

instruments) 

• L’espace de résidence (location de la salle) 

• La communication (affiche, impressions, etc.) 

• Les différents services (assurances, frais de résidence, etc.) 

Présentez ce calcul de coût sur un tableur. Ce travail devrait vous prendre 2 à 3 heures. 
 
Pour la tournée d’été (environ 3 heures de travail si vous êtes plusieurs à travailler), je vous 
transmettrai la liste des différents lieux qui nous ont sollicités, nous ne pourrons pas faire plus de 3 
représentations. 
 
J’aurai aussi d’autres tâches à vous confier : Avec M…(prof d’économie-droit) environ 1 heure de 
travail, avec (prof de math) une heure de travail (à faire avant le calcul de coût de la tournée). 
 
Je reste à votre disposition pour toutes questions. 
 
Bien cordialement, 
Adèle LEGRAND 
Assistante metteuse en scène  

 
 

 

 
 


