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AUTO-ÉVALUATION 
MON SAVOIR-FAIRE & MON SAVOIR-ÊTRE 

 

 
 

Scénario Décathlon - Mission 2-1 : animer et gérer l’espace commercial 
- Réaliser une note de service 
- Transmettre la note par courriel 
 

Mon savoir-être dans le travail collaboratif 
 

Cocher l’affirmation qui représente le mieux votre investissement dans le travail en équipe 
 

Climat de travail   
☐ Je suis souriant, ouvert, spontané ; je contribue à la bonne humeur au sein de l'équipe. 

☐ Je contribue à établir un climat de travail positif sans être le boute-en-train de l'équipe. 

☐ Je suis d'humeur inégale. 

☐ Je semble nuire au travail de l'équipe par mes remarques et agissements. 

 

Communication 
☐ J’exprime mon point de vue avec calme et assurance et j’écoute celui des autres attentivement. 

☐ J’exprime parfois mon point de vue et j’écoute celui des autres. 

☐ J’exprime mon point de vue, mais j’écoute peu celui des autres. 

☐ J’exprime mon point de vue avec peu de tact et je rejette parfois celui des autres. 

 

Entraide et coopération 
☐ Je suis prêt à aider un autre membre de l’équipe ; j’offre mon aide 

☐ Je réponds positivement aux demandes d'aide de mes co-équipiers. 

☐ Je réponds rarement aux demandes d'aide de mes co-équipiers. 

☐ Je ne réponds jamais aux demandes d'aide de mes co-équipiers. 

 
 
 

Mon savoir-faire 

 
Cocher l’affirmation qui représente le mieux la mise en œuvre de vos compétences 
 
Réaliser la note de service 

☐ J’ai préparé la note de service en respectant les CGV et la règlementation sur le prix. 

☐ J’ai préparé la note de service en respectant partiellement les CGV et la réglementation sur le prix. 

☐ Je n’ai pas préparé la note de service. 

 
Transmettre la note par courriel 

☐ J’ai envoyé l’e-mail dans le délai imparti en respectant toutes les règles de rédaction. 

☐ J’ai envoyé l’e-mail dans le délai imparti en ne respectant pas les règles de rédaction. 

☐ J’ai envoyé l’e-mail hors délai en ne respectant pas les règles de rédaction. 

☐ Je n’ai pas envoyé le mail. 


