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EXCEL - LA MISE EN PAGE & IMPRESSION 
 

 

 Étapes de mise en page 

1 – LA ZONE D’IMPRESSION 
La <ZONE D’IMPRESSION> indique la plage de cellules que l’on souhaite imprimer.  

Une feuille de calculs contient 17 179 869 184 de cellules = 1 048 576 lignes et 16 384 colonnes 

 

2 – <AJUSTER> LA ZONE D’IMPRESSION DANS LA PAGE 
Cet ajustement permet de mettre la plage de cellules à imprimer à l’échelle de la page. 

 

 
  

 Définir la zone 

 Sélectionner la zone à imprimer 

 Ajuster la zone à la feuille 
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3 – L’ORIENTATION DE LA PAGE 
 

L’orientation permet d’optimiser 

l’esthétique et la lecture du document. 

 

 

 

                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 – LES MARGES/CENTRAGE  

 

5 – L’ENTÊTE & LE PIED DE PAGE 

  

Police 

Date 

Fichier Onglet 

Orientation Paysage Orientation Portrait 

Cocher Horizontalement/Verticalement pour centrer 

le tableau dans la page 

Modifier les marges si nécessaire 

Pied de page – taille caractères = 8 
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 Impression du document 

IMPRESSION 

 
 

 Définir le nombre de copies à imprimer 

 Sélectionner l’imprimante.  

IMPRESSION AVEC ENTÊTE LIGNE/COLONNE 

 
 

Cocher les cases pour imprimer l’entête 

des colonnes et des lignes 

 

 Visualiser l’aperçu avant d’imprimer ! 
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IMPRIMER LES FORMULES DE CALCULS 

 
 

 
 

 

 

 

 Mise en page commune à plusieurs feuilles 
Il est possible de définir une mise en page identique pour plusieurs feuilles de calculs. Il faut sélectionner les 

feuilles puis effectuer la mise en page. 

 

 
 

 

  

Ctrl + clic sur la feuille à sélectionner 

 Afficher les formules de calculs 

 Imprimer les formules de calculs 
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 La gestion de plusieurs zones d’impression 
 

Cette sélection permet d’imprimer 1 zone par page. 

 

 Affichage la vue « Aperçu des sauts de page » 
 

 Découpage en plusieurs pages 

Il convient de redéfinir le découpage pour imprimer 1 

zone par page 

 

 

 

 

  Sélectionner la zone à imprimer 

 

  Ajuster la zone dans la page pour une mise 

à l’échelle 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
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