E C-L-LAMISE EN PAGE & IMPRESSION

» Etapes de mise en page

» 1 —-LA ZONE D’'IMPRESSION

La <zONE D’IMPRESSION> indique la plage de cellules que I'on souhaite imprimer.
Une feunle de calculs contlent 17 179 869 184 de cellules = 1 048 576 lignes et 16 384_ colonnes
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Mll Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Compléments

B couleurs ~ @ IE ’E ’&\ LILZ_"_—I :? largeur: 1page  ~  Quadrillage  Ent
.Polices b -}'__U Hauteur: 1 page - Afficher )
Themes Marges Orlentatlon Taille |Zonelmpr|Sauts de Arrigre-plan Imprimer - . X
@ Effets = - - page~ 100% |:| Imprimer |:| 1
Thémes | M! [& psfinir e Deflnlr |a Zone e 1 | Options de la feuille d
| Zone_d_impression v ( ft | =l]| Annuler
' A B I | D | E | F ]
1 Chlffre d’ affalres Septembre
[ Z |
3 Famille d'articles Semaine 1 S ine 2 S ine 3 S ine 4 Total
4 |Beaute 20 751,40 41 015,52 24 025,80 T T T
¢ |Bien-atre 21752,10 13 985,21 wss40 O Sélectionner la zone a imprimer
g |Maison 6 058,34 11 256,89 778540 905245 34 153,08
g |Marche 9 516,87 13 458,00 11001,20 12 561,20 46 537,27
1p [Total 75 016,32 102 963,56 70 251,11 93 403,76 341 634,75
11 [Moyenne 12 502,72 17 160,59 11 708,52 15 567,29 56 939,13
12 |CA minimun 4 532,41 819547 5533,90 6 078,96 24 340,74
13 [CA maximum 21752,10 41 015,52 24 025,80 35 082,74 120 875,46

» 2 — <AJUSTER> LA ZONE D’'IMPRESSION DANS LA PAGE
Cet ajustement permet de mettre la plage de cellules a imprimer a I'échelle de la page.

Mil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Compléments
Couleurs = ~ 3 [ = O =1l E Largeur: 1 page - Quadrillage En.

e D> @8 @ @5

. Palices ~

-}'"u Hauteur: 1 page - Afficher

Themes Marges Onentatlon Ta|||e Zonelmpr Sauts de Arriére-plan Irnpnrner .
[O] Effets - = e 85 ti | Echelle:  100% = | [ Imprimer ' [O
Thémes | Mise en page 9 IF} Mise & I'échelle I | Options de la feuille
| Zone d impression [ fe | =MAX(F4:F9) be
| Zone d impression v [ fr | =MAX([F4: F‘3}r -
| 5 e (BT ST

Chlffre d'af

Marges | En-téte Pied de page | Feuille |

Orientation
Famille d'articles Semaine 1 @ Portrait @ Paysage
Beauté 20 751,40 "
Echelle |

Bien-&tre 2175210

() Réduire/agrandir & : % de |a talle normale
Maison 6 058,34 - | S 7

Marché 9 516,87
Total

© Ajuster la zone 3 la feuille =+ [*

uanLs U eSSion ¢ |600 PPP

Commencer la numérotation & :

K1 | KN

CA minimun 4 532,141

CA maximum 21 752,10
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Imprimer... I [ Apercu ] [ Options... ]
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19|
;E‘JI [ OK ][ Annuler ]'
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3 - L’ORIENTATION DE LA PAGE

Qrientation

() Portrait @ Paysage

Orientation Paysage

Chiffre d'affaires Septembre

Orientation Portrait

L'orientation
I'esthétique et la lecture du document.

permet d’optimiser

4 — LES MARGES/CENTRAGE

Mise en page

| Page | Marges |En-bé‘te,fPied de page | Feuile |

En-téte :

Haut:

Gauche : Droite :
ElE =
Bas : Pied de page :
Centrer sur la page
Horizontalement

Verticalement

Chiffre d'affaires Septembre

Modifier les marges si nécessaire

~ Cocher Horizontalement/Verticalement pour centrer
le tableau dans la page

Imprimer... ] I Apercu ] [ Options... I‘ "

5—L’ENTETE & LE PIED DE PAGE

i L

Qrganiser |

Mise en page l ? | EZ ] ra | Options de la feuille de calcul
[ Page [ verges | Fr-tétepied de page | reule E Pied de page - taille caracteres = 8 T ® | T
’ L
En-téte :
N B
| (aucun) Pied de page @Iﬂj
En-téte personnalisé. .. ] I Pied de page personnalisé... Pied de page Fichier Onglet
Pied de page : Pour mettre en forme du texte, sélectionnezde, et diquez sur Mettre [k texte en forme.

| Matur16g01 | Nom prénom; sept_201M2 CA artides. xls; 27/07/2015

Pour insérer numéro de page

sept_201H
2 CAarticlesxlz

Haturtbg0 | Nom prénom

le point dinsertion dans I3

Pages paires et impaires différentes
Premiére page différente

Mettre & '“chelle en fonction du document
Aligner d'aprés les marges de la page

Police

Partie gauche :

arfo\“

Pour insérer une image, diquez sur & bouton Insérer\une image, Pour metire en formg/votre image, placez le

d<dition et diquez sur le boudon Format de limage )

[@]a)

ke, nom de fichier ou Nom d'onglet : plfcez
s dijuez sur le bouton adproprig.

Partie centrale : Partie droite

Matur16g01 | Nom prénom)|

Imprimer... ] [ Apercu ] [

1

&[Onglet]
&[Fichier]

&[Date]
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» Impression du document

IMPRESSION

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Compléments DYMO Label Acrobat |

Création

[ Enregistrer

Imprimer
[l Enregistrer sous @ o
Copies: |1 =
5 Ouvrir
Imprimer
[ Fermer
. Imprimante @ . . ’ 5 n
Informations (2] Visualiser I'apercu avant d’imprimer !
) , 7 Canon Inkjet iP3600 series =
Récent 22 Hors connexion
Propriétés de lI'imprimante
MNouveau
Paramétres
e
. Imprimer les feuilles actives .
Enregistrer Imprimer uniquement les feuilles actives Chiffre d'affaires Septembre
et envoyer Pages: s a - [——
Aide Impression recto . o
Imprimer uniquement sur un cété de la page ::_
Compléments = = -
BlE Assemblé = .
Options 1,2,3 123 123 =3
Quitter Orientation Portrait - i P
ad .
2 cmx29,7 cm
[;[; Marges personnalisées - L\\,
*ij@ Ajuster la feuille 3 une page .
Réduire 'impression pour tenir sur une page
Mise en page
Jr— Pl sras
© Définir le nombre de copies a imprimer
. . n .
@® Sélectionner I'imprimante.
" [ererere T I —
meenpse =
| Page | Marges | En-téte Fied de page | Feuille | ‘
I
Zone d'impression |.ﬁ.1:F13 A I B [ [ I D | E F

Chiffre d'affaires Septembre

Titres & imprimer

Famille d"articles ine 1 ine 2 ine 3 ine 4 Total

Lignes & répéter en haut : |
Beauts 20751,490 41015582 24025,80 3508274 120 875,46

EDIDHHES é répéter é gaul:he : 5 Bien-&fe 21782,10 1288521 10 52:45 12536,41 £8800,12
Impression
Cocher les cases pour imprimer I'entéte :

Ennoir etblanc  des colonnes et des lignes —E[
Qualité brouillon
En-tétes de ligne et de colonne

|.h-w M| =
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IMPRIMER LES FORMULES DE CALCULS
El 9 - & - (& =G A armicles s [Groupe de tavail] [Mode de compatibilig] = Microsofe Excel I EEE—

Accueil Insertion Mise en page | Formules | Données Révision Affichage Développeur Compléments DYMO Label Arrobat
ﬁ z @ @ @ @ @ @ @ A3 Définir un nam #ia Repérer les antécédents | 3] Afficher les formules
| - I‘ | £2 UtiliserDsFarmule - | =% Repérer les dépendants ¥ Vérification des erreurs - |
Insérer une Somme DerniersUtil Financier Logique Texte DateHeure Recherche et Maths et Plus de Gestionnaire . " e
fonction automatique ~ = = = = = référence ~ trigonomeétrie = fonctions + de noms ES Depuis
Bibliothéque de fonctions Noms définis o Aﬁ'icher |es formu|es de CalCUlS
[ Ms G A
B [ c \ D [ E [ F [
Semaine 1 Semaine 2 Semaine 3 Semaine 4 Total
3 ] ] [ [ [
4 207514 41015,52 240258 3508274 =S0MME(B4:E4)
_5 |217621 13986.21 10526.4 1253641 =S0MME(BS:E5)
6 453241 619547 5533,9 6078.,96 =S0MME(B6:E6)
T 124052 1605247 1137641 18092 =S0MME(BT-ET)
8 605834 11256,89 T785,4 905245 =S0MME(B8:E8)
9 |9516.87 13458 11001.2 12561.2 =S0OMME(BS-ES)
10 =SOMME(B4:B9) =S0MME(C4:C9) =SOMME(D4:D9) =SOMME(E4:E9) =SOMME(F4:F9)
11 |=MOYENNE(B4:B9) =MOYENNE(C4:C3) =MOYENNE(D4:D9) =MOYENMNE(E4:E9) =MOYENNE(F4:F9)
Accueil  Inserion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur  Compléments  DYMO label  Acrobat a@=8
| Enregistrer i .
mprimer
Enregistrer sous
[ Ouwrir
Imprimer
[ Fermer
Informations Imprimante :
) | CanonTrkjet 3600 s . @® Imprimer les formules de calculs
Récent = Hors connexion
Propriétés de l'imprimante
Nouveau

Parameétres

Imprimer
- Imprimer les feuilles actives .

ErTEE Imprimer uniquement es feilles actives

Chiffre d'affaires Septembre

et envoyer Pages: s : - — —
Aide Impression recto . P
Imprimer uniquement sur un cété de la page o
Compléments - | e
i Aesemblé . —
-] options 123 123 123 — mem— m—
Quitter %) Orientation Paysage o e e P
M .
21 emx29,7 em
| Merges personnalisées -
¥, Ajuster|a feuille 3 une page .
F  Réduire limpression pour tenir sur une page
Mise en page — L, .

» Mise en page commune a plusieurs feuilles

Il est possible de définir une mise en page identique pour plusieurs feuilles de calculs. Il faut sélectionner les
feuilles puis effectuer la mise en page.

1 Ctrl + clic sur la feuille a sélectionner

25
M 4 » M| _sept 201N - sept 201N (2) . Feuil %1

Prét | & |
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» La gestion de plusieurs zones d’impression

Cette sélection permet d'imprimer 1 zone par page.
O Affichage la vue « Apergu des sauts de page »
@® Découpage en plusieurs pages

Il convient de redéfinir le découpage pour imprimer 1
zone par page

; EESHEEEAEE 5% SEEERFEEEREE Fr b -

656,31 €

© © Sélectionner la zone a imprimer

O O Ajuster la zone dans la page pour une mise
a l'échelle

656,31 €
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