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» D’une feuille de calculs...
...DANS UN MEME CLASSEUR

Cette opération permet de copier a 'identique une feuille de calculs dans le méme classeur

Insérer... .
23 @ -snsere.r Déplacer ou copier il L2 | L]

Supprimer e o
2t Renommer Déplacer les feuiles sélectionnées | (D ChOISIr Ie ClaSSGUI"
25 - Dans le dasseur :

Déplacer ou copier... k 1 cor_CA artides.xls |z|
26 d—f] Visualiser le code Avant la feuille :
27 [Zy Protégerlafeuille sept 201N I

% - Feuil L g 5
:

28 Couleur d'onglet R . @ Positionner la copie
29 Masquer
30 iene II .
31 []icréer une copiet ® A COCher pOUf COpIer

Sélectionner toutes les feuilles : = g
W 4k M| Feuill 7 Femiz 7 Femls 7~ TJ 7
it | B | 2

... DANS UN AUTRE CLASSEUR

Cette opération permet de copier a l'identique une feuille de calculs dans un autre classeur
évitant ainsi de refaire la mise en forme du document.

rDépIacer ou copier 1 &lﬂ]

. PRV ) -

23 Insérer... Déplacer les fevilles sélectionnées ® ChOISII’ un nouveau
24 E Supprimer Dans le dasseur : I t

75 Benommer {nouveau dasseur classeur ou un autre

Déplacer ou copier. I/\\, Avant la feuille :

26 d_fj Visualiser le code -

27 ._‘i;lﬁ Protéger la feuille...

28 Couleur d'onglet » I

29 Masquer @ A h .
%0 o cocher pour copier
31 Sélectionner toutes les feuilles L Creer e

M 4k M| Feuill 7 FeulZ 7 Feuls 7~ ©Jd 7
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» D’une cellule...

... AVEC INCREMENTATION

En informatique, l'incrémentation est I'opération qui consiste a _ o
ajouter une valeur entiére fixée a un compteur. L'opération | " Faire unclic-glissé

inverse, la décrémentation, consiste a retirer une valeur entiére | iJanvier

au compteur.

... SANS INCREMENTATION
La valeur est copiée sans modification avec ou sans mise en forme
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... DE FORMULES DE CALCULS

F €]

Copier les cellules

Incrémenter une ;é[r%

A B B (
1
2 fArticle1 Janvier
3 iArticle 2 i
4 Article 3 Mars
5 iArticled Avril
6 iArticle5
7 | Mai
a

H

Me recopier que la mise en forme

Recopier les valeurs sans la mise en forme

.

Féwrier

2015
2016|
2017

Copier les cellules

Ne recopier que la mise en farme

[
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& Incrémenter une série
o

o

Recopier les valeurs sans la mise en ferme

Pour gagner du temps, il convient d’utiliser la commande de copie de celllules.

10 |Total 75 016,32 102 963,56

11 |Moyenne 12 502,72 17 160,59 o5 -

= | Copier les cellules

£ CA minimun 4 532!41 8 195!4? O Me recopier que |a mise en forme

13 CA maximum 21 ?52,10 41 015,52 ' Recopier les valeurs sans la mise en forme
14 = +
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