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Nom du fichier Nom de I'onglet Date


Note
Formater la date : mm-aa

Note
Ajouter les totaux pour chaque colonne

Crayon 
Totaliser les frais en fonction de la ventilation dans le compte comptable

Note
Utiliser la mise en forme conditionnelle
- Si la cellule est vide : remplissage ROUGE
- Si la cellule contient une croix : remplissage VERT

Tampon 
Utiliser l'IA, si nécessaire, pour vous aider à utiliser la mise en forme conditionnelle

Note
Insérer les formules de calcul
-> TOTAL doit vérifier la ventilation de l'imputation comptable

Note
Formater la date : jj-mm

Note
Figer les colonnes jusqu'à "dépense" pour faciliter la lecture et le remplissage du tableau

mauri
Tampon 
Figer les volets

Note de frais
Compléter les métadonnées du fichier : 
- titre : Note de frais
- Catégorie : frais de déplacement du personnel
- étiquettes : remboursement, frais, personnel
- société : votre entreprise

Note
Nommage du fichier : NomPrenom_NoteDeFrais_jj-mm-aaaa_V2




