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Objet : 

62571000 62511010 62511020 62511031 62511032 62572000 60640000 6xxxxxxx

Puissance Nbre Km Repas Parking Péage
Indemnités

KM

Déplacements

Divers

(Avion, train,…)

Hébergement
Fournitures 

Administratives
Autre dépense

1 13-janv. Visite Client Aux 4 champs Bio 250            22,50                  10,50                  X

2 20-janv. Fournisseur Avicenne 62              5,20                    

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

22,50 5,20 10,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00TOTAL

S T R U C T U R E    D' I M P U T A T I O NNOTE DE  FRAIS  DU MOIS DE

VÉHICULE

janv.-24

N° DATE NATURE DE LA DÉPENSE

VENTILATION DES DÉPENSES

Nom / Prénom

J
u
s
t
i
f
i
c
a
t
i
f

62511xxx 15,70

6257xxxx 22,50

60640000 0,00 Avance du 10-janv.

6xxxxxxx 0,00

TOTAL 38,20 18,20

Date & signature du (des) Responsable(s)   Date & signature de l'Intéressé

Im
p
u
ta

ti
o
n
 C

o
m

p
ta

b
le

À REMBOURSER

TOTAL 38,20

20,00

Nom du fichier Nom de l'onglet Date

Note
Formater la date : mm-aa

Note
Ajouter les totaux pour chaque colonne

Crayon 
Totaliser les frais en fonction de la ventilation dans le compte comptable

Note
Utiliser la mise en forme conditionnelle
- Si la cellule est vide : remplissage ROUGE
- Si la cellule contient une croix : remplissage VERT

Tampon 
Utiliser l'IA, si nécessaire, pour vous aider à utiliser la mise en forme conditionnelle

Note
Insérer les formules de calcul
-> TOTAL doit vérifier la ventilation de l'imputation comptable

Note
Formater la date : jj-mm

Note
Figer les colonnes jusqu'à "dépense" pour faciliter la lecture et le remplissage du tableau

mauri
Tampon 
Figer les volets

Note de frais
Compléter les métadonnées du fichier : 
- titre : Note de frais
- Catégorie : frais de déplacement du personnel
- étiquettes : remboursement, frais, personnel
- société : votre entreprise

Note
Nommage du fichier : NomPrenom_NoteDeFrais_jj-mm-aaaa_V2




