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LES FOURNISSEURS, LES PRODUITS 
ET LES COMMANDES 

 
▪ Actualiser le fichier des fournisseurs 
▪ Créer un nouveau fournisseur 
▪ Créer une sous-catégorie de produits 
▪ Utiliser un fichier sur tableur 
▪ Organiser et mettre à jour la base de données des 

produits 

▪ Rechercher et collecter des informations 
▪ Organiser le site web (blog, menu) 
▪ Publier une information sur le site 

 

Sweety Bio 
Grossiste en produits bio 

Zone Industrielle La Ballastière - 33500 Libourne 

FR3 8 126 562 925 – SIRET 12656292500092 

Bancatous IBAN FR761695900001778886976243 – BIC BANIFRPPAGN 

contact@sweetybio.fr – www.sweetybio.fr 

 

Description  

Ce scénario a pour objectif de familiariser l’apprenant avec le suivi des fournisseurs dans un 

environnement de type PGI. Les activités proposées sont simples mais nécessitent à tous les niveaux un 

contrôle de l’information et le respect des procédures. 

 

Le contexte  
● Entreprise Sweety Bio 

● Grossiste en produits bio 

● Localisation à Libourne par défaut. Il est conseillé de localiser l’entreprise à proximité du lycée 

des apprenants. 

 

L’organisation générale 
L’élève connait l’entreprise Sweety Bio. Des groupes « entreprises » ont été formés en amont.  

Chaque groupe est constitué de 3 élèves. Si cette configuration n’est pas possible un groupe peut être 

constitué de 2 élèves agiles qui pourront se partager les tâches réservées à l’assistant de gestion n°3. 

À noter que la constitution d’un groupe de 4 assistants nécessite la création d’une 4ème activité. 

 

 

Dossier apprenant 
Documents spécifiques pour chaque AG selon la mise à disposition des informations 

- Infographie intégrant tous les supports 
OU  
- Dossier élève pdf/papier 

 
Logiciels : PGI Odoo, espace collaboratif (Agora-projet, ENT document, Drive de Google, etc.) 
Fichier tableur  : BIO104-ListeProduits.xlsx 
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Ressources et fichiers à déposer par le groupe-entreprise sur une plateforme collaborative de type 
AGORA-Project, module « Documents » de l’ENT, etc. 
L’accès doit être partagé uniquement avec l’enseignant. Ce droit d’accès est donné par l’un des élèves 
du groupe entreprise. 
 

GROUPE organisation 
La responsabilisation de chaque l'élève par l’attribution d’un rôle, au-delà de la mission à remplir, 
est essentielle dans le bon fonctionnement du groupe.  

• Le maître du temps : il gère le temps imparti pour réaliser la tâche et éviter les digressions. Il 

contrôle le dépôt des fichiers sur l’espace collaboratif. 

• Le lecteur/scripteur : il lit et interprète les informations liées à la mission ; il est chargé de 

prendre des notes sur les échanges et le travail réalisé. 

• Le rapporteur de l'équipe : il prend la parole au nom de l'équipe pour restituer le travail à 
l'ensemble de la classe auprès de la classe / de l'enseignant ; il contrôle le travail réalisé. 
 

Mission 1 – La mise à jour du fichier des fournisseurs ***Durée 2h*** 
▪ 5 min :      Lecture de la mission  
▪ 45 min :     Actualisation de 3 fiches fournisseur à l’aide des informations collectées dans les 

factures (document 1) 
▪ 20 min :     Création d’un fournisseur et de son compte comptable (document 2) 
▪ 30 min :     Retour sur les activités réalisées à l'aide de la liste de contrôles et ajustements 

(rectification des erreurs et des oublis). Dépôt du fichier sur l’espace collaboratif du groupe 
 

Mission 2 – L’organisation et la mise à jour des produits ***Durée 2h*** 
▪ 10 min :      Lecture de la mission et organisation/répartition des activités dans l’équipe 

Le maître du temps doit veiller au respect du temps et le responsable au traitement des tâches. 
▪ 40 min :         Préparation de l'actualisation des produits à l'aide du fichier sur tableur 

(BIO104-ListeProduits.xlsx) 
▪ 10 min :     Création d'une sous-catégorie de produits et des comptes comptables (60/70) 
▪ 40 min :     Organisation et actualisation de la base des produits dans le PGI 
▪ 20 min :      Retour sur les activités réalisées à l'aide de la liste de contrôles et ajustements 

(rectification des erreurs et des oublis). Dépôt du fichier sur l’espace collaboratif du groupe 
 
Mission 3 – Les commandes aux fournisseurs ***Durée 1h*** 

▪ 5 min :      Lecture de la mission  
▪ 25 min :    Création de la commande fournisseur en fonction des contraintes de réappro. 
▪ 10 min :    Transmission de la commande au fournisseur par courriel 
▪ 20 min :      Retour sur les activités réalisées à l'aide de la liste de contrôles et ajustements 

(rectification des erreurs et des oublis). Dépôt du fichier sur l’espace collaboratif du groupe 
 
Mission 4 – La valorisation des fournisseurs sur le site web ***Durée 3h*** 

▪ 10 min :    Lecture de la mission et répartition de certaines activités dans l’équipe  
Le maître du temps doit veiller au respect du temps et le responsable au traitement des tâches. 

▪ 50 min :    Collecte des informations relatives au fournisseur sur internet en fonction des 
exigences de publication (document 3) 

▪ 50 min :       Site web : création d'un blog "fournisseur", ajout du lien de menu, création de 
la publication relative au fournisseur. (document 3) 

▪ 40 min :      Retour sur les activités réalisées à l'aide de la liste de contrôles et d’une lecture 
croisée des publications. Dépôt du fichier sur l’espace collaboratif du groupe 

 
 

 En équipe ou  Individuel  
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Mission 1 – La mise à jour des dossiers fournisseurs 
 

1.1 Mettre à jour le fichier des fournisseurs à l’aide des documents communiqués (document 1) 

1.2 Créer la fiche du fournisseur Culligan (document 2) 

1.2 Rattacher le document contenant les informations de Culligan à sa fiche fournisseur dans le respect 
des règles de nommage. 

Création : comptes comptables et conditions de règlement 

 

 
  

Dénomination EMILE NOEL WELEDA SUPER DIET CULLIGAN

Adresse
Chemin des Oliviers • BP 31099 • 30134 

Pont Saint Esprit Cedex

9, rue Eugène Jung – CS 20152 -F-68331 

Huningue Cedex

146 rue Paul Vaillant Couturier -  94140 

AlfortVille

30 Rue du Président Wilson, 33500 

Libourne

Tél 33 (0)4 66 90 54 54 +33 3 89 69 68 00 143533103 05 57 51 17 17

Courriel cg@emilenoel.com contact@weleda.fr

site web http://www.emilenoel.com www.weleda.fr http://www.superdiet.fr www.culligan.fr

Contact1
Service facturation : Georges Foix - poste 

745 - jfoix@emilenoel.com

Berthe Basson - commerciale - 

bethe.basson@weleda.fr

Arnaud LERROUX commercial 

 Poste 526 

 a-leroux@superdiet.fr

Jules Vercors contact@culligan.fr - 

06.52.42.53.99

Contact2

Services commandes clients :  Raphaël 

Retiff - poste 756 - 

rretiff@emilenoel.com

SIRET SIRET 66020113800030 SIRET 94585024600014 SIRET 45077802200027 SIRET 47406110800090

TVA FR 02 660201138 FR 50 945 850 246 FR 42 450778022 FR85 474 061 108

Condition de règlement Virement sous 15 jours Virement sous 15 jours Virement sous 15 jours Virement sous 20 jours

Banque Crédit du Nord Banque CIC Crédit du Nord
BNP 71 Rue Waldeck Rousseau, 33500 

Libourne

IBAN FR76 3007 6112 0911 5579 0897 892
FR76 3006 6105 9721 1329 6629 72 

 Swift CMCIFRPP

FR76 5640 2112 0911 9633 4239 887

BIC NORDFRPP215

FR76 92739 17120 5287767430145 

 BIC BNABFRPPAGY

Compte comptable 401CUL01 Fournisseur Culligan

N° fournisseur CULLIGAN

TAG fr_divers 

Dénomination RAPUNZEL DANIVAL HAUCHKA TAB

Adresse
5 Avenue Victor Hugo, 13160 

CHATEAURENARD EN PROVENCE

Le moulin d'Andiran, 47170 ANDIRAN 

France
39, rue de Charonne - 75011 Paris

12 Avenue Georges Clémenceau

33500 LIBOURNE

Tél +33 (0)4 32 50 07 30 05 53 97 00 23 01 43 55 45 50 05 57 51 52 52

Courriel contact.raiponce@raiponce.fr infos@danival.fr contact@drhauschka.fr accueil@tabfrance.com

site web à rechercher sur internet www.danival.fr

Contact1
Claude LARTEAU, responsable des ventes 

claude.larteau@raiponce.fr

Henri BRUN achats.

contact@danival.fr

Commercial - poste 42

Service facturation : Claude Faille - 

poste 526 - cfaille@drhauschka.fr

M. COIFFARD - 

coiffard@tabfrance.com – 

07.52.41.52.69

Contact2
Service commandes : Jules Palin - poste 

425 - jpalin@drhauschka.fr

Contact3
Contact commercial : 

puyponchet@hauschka.fr

SIRET SIRET 521 398 289 00012 SIRET 37832967600031 SIRET 65476505600029

TVA TVA  FR 39 521398289 FR 91 378 329 676 SIRET 383 819 836 00024 FR75 654 765 056

Condition de règlement Au comptant Virement bancaire sous 30 jours Virement bancaire sous 30 jours Virement à réception de la facture

Banque Caisse d'épargne CIC Agen CIC Paris 

Banque Postale 

52 Rue Georges Bonnac, 33000 

Bordeaux

IBAN
FR76 1131 5811 1267 1005 25 - Swift/Bic 

CEPAFRPP313

FR76 3006 6105 9729 8999 9999 51 - 

Swift/Bic CMCIFRPP

FR76 3006 6105 9729 1542 1977 28

 Swift CMCIFRPP

FR76 28113 71871 3494392682755 – 

BIC PSSTFRPPBOR

Compte comptable 401TAB01 Fournisseur TAB

N° fournisseur TAB

TAG fr_divers 

Dénomination MELVITA COULEUR CARAMEL BONNETERRE PROXITHERM

Adresse Zone artisanale 07150 LAGORCE
Allee Du Royans - 26300 Bourg de 

Peage
1 Place des Planteur - 94150 RUNGIS

Espace Rénoval - P.A. de la Gardette

rue du Courant

33310 Lormont

Tél 04 75 37 78 82 04 75 71 32 67 01 49 78 25 41 05 33 63 01 32

Courriel contact@melvita.com clients@naturecos.fr contact33@proxiserve.fr

site web https://fr-fr.facebook.com/pages/Couleur-Caramelwww.bonneterre.fr

Contact1
facturation : Louise BOURNION - poste 

526 - lbournion@melvita.com

facturation : Yves Gerchaux - 

contactyves@naturecos.fr

Vanessa Omfleur - Responsable ventes

vanomfleur@bonneterre.fr

Hélène TERMIN – 

accueil@proxiserve.fr - 05 33 63 01 32

Contact2

Contact3

SIRET SIRET 415 073 592 00016 SIRET 443 795 455 00125 SIRET 682 043 724 00017 SIRET 351 688 577 00019

TVA FR 69 415073592  FR 73 443795455 FR 89 682 043 724 FR41 351 688 577

Condition de règlement Virement sous 30 jours Virement sous 30 jours Virement sous 30 jours Virement à réception de la facture

Banque Crédit Lyonnais Aubenas La Banque Postale Crédit du Nord
Crédit Agricole 26 Avenue René 

Cassagne, 33150 Cenon

IBAN FR76 3000 2042 5459 2777 1856 716 FR76 2004 1382 0149 2670 6226 563
FR76 56402 11209 9849 4999 955

BIC  NORDFRPP

FR76 26753 16694 00674470234 72 – 

BIC AGRIFRPPAGN

Compte comptable 401PRO05 Fournisseur Proxiserve

N° fournisseur PROXI

TAG fr_divers

ASSISTANT à la GESTION 1

ASSISTANT à la GESTION 2

ASSISTANT à la GESTION 3
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Mission 2 – L’organisation et la mise à jour des produits 
 

2.1 Déposer le tableau sur votre espace collaboratif et donner des droits à votre équipe 

2.2 Compléter le tableau en vous répartissant les catégories à traiter. 

2.3 Ajuster la mise en forme du tableau une améliorer le visuel. 

2.3 Mettre à jour la base de données des produits de la sous-catégorie « Chocolat » 
(catégories/produits) dans le PGI. 

 

Fichier des produits : AG_liste-des-produits.xlsx  

 

Utilisation des filtres pour réaliser une recherche croisée 
 

 
 

 

Création des sous-catégories  
 Formule de calcul =H3x((100+G3)/100) 

 Enlever le signe + ou – pour permettre le calcul OU ajouter une colonne 

 Rechercher/remplacer le POINT par une VIRGULE pour permettre le calcul 

 

 COMPTES subdivisés -> Chocolat = xxx51000 / Dessert xxx52000 / Condiments xxx53000 

Ventes : 70751000 / 70752000 / 70753000 – Achats : 60751000 / 60752000 / 60753000 

Un commentaire est intégré au fichier 
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STOCKS

Désignation Fournisseur Actuelle
NOUVELLE 

Sous-catégorie

Évolution 

des prix
Actuel Actualisé

Actuel

ACHATS

Nouveau 

ACHAT

Actuel

VENTES

Nouveau

VENTES

Quantité à

 réapprovisionner

CHOCOLAT LAIT 100 GR BONNETERRE Épicerie Chocolat +10% 1,10    3,56           3,92         60750000 60751000 70750000 70751000 250

CHOCOLAT LAIT NOISETTES 100 GR BONNETERRE Épicerie Chocolat +10% 1,10    4,98           5,48         60750000 60751000 70750000 70751000 250

CHOCOLAT NOIR 100 GR BONNETERRE Épicerie Chocolat -2% 0,98    2,90           2,84         60750000 60751000 70750000 70751000 200

CHOCOLAT NOIR AMANDES 100 GR BONNETERRE Épicerie Chocolat -2% 0,98    4,23           4,15         60750000 60751000 70750000 70751000 200

CHOCOLAT NOIR COSTA RICA 70 GR BONNETERRE Épicerie Chocolat -2% 0,98    3,71           3,64         60750000 60751000 70750000 70751000 200

CHOCOLAT NOIR EQUATEUR 70 GR BONNETERRE Épicerie Chocolat -2% 0,98    3,94           3,86         60750000 60751000 70750000 70751000 200

CHOCOLAT NOIR NOISETTES 100 GR BONNETERRE Épicerie Chocolat -2% 0,98    4,60           4,51         60750000 60751000 70750000 70751000 200

CHOCOLAT NOIR ORANGES 100 GR BONNETERRE Épicerie Chocolat -2% 0,98    4,01           3,93         60750000 60751000 70750000 70751000 200

CHOCOLAT NOIR PANAMA 70 GR BONNETERRE Épicerie Chocolat -2% 0,98    3,79           3,71         60750000 60751000 70750000 70751000 200

CHOCOLAT NOIR PEROU 100 GR BONNETERRE Épicerie Chocolat -2% 0,98    4,54           4,45         60750000 60751000 70750000 70751000 200

CHOCOLAT PATISSERIE 60% 200 GR BONNETERRE Épicerie Chocolat 8% 1,08    6,24           6,74         60750000 60751000 70750000 70751000 0

DESSERT DE FRUITS POMME  4X110G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits -5% 0,95    3,74           3,55         60750000 60752000 70750000 70752000 300

DESSERT DE FRUITS POMME ABRICOT  4X110G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits -5% 0,95    4,23           4,02         60750000 60752000 70750000 70752000 300

DESSERT DE FRUITS POMME BANANE  4X110G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits -5% 0,95    4,23           4,02         60750000 60752000 70750000 70752000 300

DESSERT DE FRUITS POMME CANNELLE 4X110G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits -5% 0,95    4,23           4,02         60750000 60752000 70750000 70752000 300

DESSERT DE FRUITS POMME FRAISE 4X110G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits +13% 1,13    4,39           4,96         60750000 60752000 70750000 70752000 300

DESSERT DE FRUITS POMME FRAMBOISE 4X110G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits +13% 1,13    4,39           4,96         60750000 60752000 70750000 70752000 300

DESSERT DE FRUITS POMME MYRTILLE 4X110G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits +13% 1,13    4,39           4,96         60750000 60752000 70750000 70752000 300

DESSERT DE FRUITS POMME POIRE 4X110G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits -7% 0,93    4,31           4,01         60750000 60752000 70750000 70752000 300

DESSERT DE FRUITS POMME PRUNEAU 4X110G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits -7% 0,93    4,23           3,93         60750000 60752000 70750000 70752000 300

DANI'POM POMMES-ABRICOTS 700G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits -7% 0,93    5,49           5,11         60750000 60752000 70750000 70752000 300

DANI'POM POMMES-BANANES 700G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits +11 1,11    5,49           6,09         60750000 60752000 70750000 70752000 430

DANI'POM POMMES-MYRTILLES 700G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits +11 1,11    5,79           6,43         60750000 60752000 70750000 70752000 430

DANI'POM POMMES-POMMES 700G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits +11 1,11    5,35           5,94         60750000 60752000 70750000 70752000 430

DANI'POM POMMES-VANILLE 700G DANIVAL Épicerie Dessert aux fruits +11 1,11    5,49           6,09         60750000 60752000 70750000 70752000 430

MOUTARDE 5 PLANTES 200 GR EMILE NOEL Épicerie Condiments +6% 1,06    4,01           4,25         60750000 60753000 70750000 70753000 210

MOUTARDE A L'ANCIENNE EN GRAINS 200 GR EMILE NOEL Épicerie Condiments +6% 1,06    3,20           3,39         60750000 60753000 70750000 70753000 210

MOUTARDE A L'ANCIENNE EN GRAINS 350 GR EMILE NOEL Épicerie Condiments +6% 1,06    4,39           4,65         60750000 60753000 70750000 70753000 210

MOUTARDE FORTE DE DIJON 200 GR EMILE NOEL Épicerie Condiments +15% 1,15    3,12           3,59         60750000 60753000 70750000 70753000 210

MOUTARDE FORTE DE DIJON 350 GR EMILE NOEL Épicerie Condiments +15% 1,15    4,39           5,05         60750000 60753000 70750000 70753000 210

MOUTARDE FORTE DE DIJON 700 GR EMILE NOEL Épicerie Condiments +15% 1,15    8,38           9,64         60750000 60753000 70750000 70753000 210

VINAIGRE  VIEUX VIN 6° 50 CL EMILE NOEL Épicerie Condiments -9 0,91    5,43           4,94         60750000 60753000 70750000 70753000 250

VINAIGRE BALSAMIQUE 25 CL EMILE NOEL Épicerie Condiments -9 0,91    6,83           6,22         60750000 60753000 70750000 70753000 250

VINAIGRE BALSAMIQUE SPRAY 25 CL EMILE NOEL Épicerie Condiments -9 0,91    8,46           7,70         60750000 60753000 70750000 70753000 250

VINAIGRETTE MEDITERANNENE 0.5 L EMILE NOEL Épicerie Condiments -9 0,91    8,68           7,90         60750000 60753000 70750000 70753000 250

VINAIGRETTE TRADITION 0.5 L EMILE NOEL Épicerie Condiments -9 0,91    7,36           6,70         60750000 60753000 70750000 70753000 250

CATÉGORIE PRIX DE VENTE COMPTE COMPTABLE
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Créer 3 sous-catégories de produits / Créer les nouveaux comptes comptables 

 
 

 

Mission 3 – Les commandes fournisseurs 
 

3.1 Commander les produits au fournisseur 

3.2 Imprimer la commande dans un format pdf dans le respect des règles de nommages des 

documents numériques 

3.3 Transmettre par courriel la commande au fournisseur   

 

 BONNETERRE DANIVAL ÉMILE NOEL 

HT 6282.50 17266.80 11083.10 

TVA 345.54 949.73 609.58 

TTC 6628.04 18216.53 11692.68 
 

 
 

 

Transmission de la commande au fournisseur => créer une messagerie spécifique « fournisseur » pour 

contraindre l’élève à rédiger le mail, à ajouter en PJ la commande et à renommer le fichier 
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Mission 4 – La valorisation des fournisseurs sur le site web de SweetyBio 
 

4.1 Ajouter la rubrique « Nos fournisseurs »  

4.2 Rédiger la publication concernant le fournisseur (document 3) 

Le tutoriel permet au groupe d’élèves de créer en autonomie la rubrique « fournisseurs » et d’ajouter 1 fournisseur chacun 

 
 

Nom ÉMILE NOEL DANIVAL BONNETERRE

Logo

Coordonnées Chemin des Oliviers • BP 31099 • 30134 Pont Saint Esprit Cedex Le moulin d'Andiran -47170 ANDIRAN France 1 Place des Planteur - 94150 RUNGIS

Site web vitrine www.emilenoel.com www.danival.fr www.bonneterre.fr

Réseaux sociaux

https://www.facebook.com/emilenoelfr

https://www.instagram.com/emilenoel_fr/

https://www.instagram.com/danival.fr/

https://www.facebook.com/DanivalFR/

https://www.linkedin.com/company/sas-danival/

https://www.facebook.com/bonneterrebio/

https://www.instagram.com/bonneterre_officiel/

https://fr.linkedin.com/company/bonneterre-compagnie

Histoire

Date de création 1966 par Emile NOEL fils d'un maitre-moulinier 1990 par Daniel et Valérie contraction "DaniVal" 1973 par Robert Bonneterre

Historique

Emile Noël, fondée en 1920 par Emile Noël père, débute avec un 

moulin à huile à Pont-Saint-Esprit. En 1956, après un gel 

catastrophique, l'entreprise diversifie ses produits en se tournant 

vers les graines comme le tournesol et le colza. En 1972, elle 

devient la première huilerie française à utiliser des graines 

biologiques. Sous la direction de la famille Noël, l'entreprise 

continue d'innover et de s'engager dans des filières équitables, 

obtenant la certification Bio Equitable en 2003.

Pour plus de détails, visitez Emile Noël - Histoire.

Danival, fondée en 1990 par Daniel et Valérie Gevaert, est une 

entreprise pionnière dans la production de conserves biologiques 

en France. Située au Moulin d'Andiran, l'entreprise s'est 

spécialisée dans les légumes mijotés, les purées de fruits et les 

produits japonais comme le miso. Au fil des ans, Danival a 

développé des filières biologiques locales et a intégré des 

pratiques durables, obtenant plusieurs certifications, dont 

BIOPARTENAIRE et BioED. En 2020, Danival a rejoint Ecotone, 

renforçant son engagement en faveur de la biodiversité et de la 

RSE.

Pour plus de détails, visitez Danival - Notre histoire.

Bonneterre, fondée en 1973 par Robert Bonneterre, a pour 

mission de promouvoir l'agriculture biologique. L'entreprise a 

joué un rôle clé dans la réglementation des produits bio en France 

et en Europe. En 1990, Bonneterre a rejoint le groupe Distriborg, 

puis Wessanen en 2000. En 2017, elle a obtenu la certification B 

CORP pour son engagement environnemental et social. 

Aujourd'hui, Bonneterre célèbre ses 50 ans en continuant à 

soutenir la biodiversité et les pratiques agricoles durables.

Pour plus de détails, visitez Bonneterre - Notre histoire.

Gamme de produits
Huiles - Vinaigres - Olives -Tartinables - Compléments 

alimentaires

Épicerie salée, sucrée et japonaise Boissons - Charcuterie, poissennerie, traiteur - Crèmerie et 

desserts - Épicerie salée

Labels et certifications
Biopatenaire AB (Agriculture Bio)- Equitable et Bio - Natura 2000 - Labelisé Bio - 

Certified corparation

Ecorcert - AB (Agriculture Bio)

Site web 

Le menu 

https://appli.cerpeg.fr/index.php/Site_Web_-_Vue_d%27ensemble#Gestion_du_menu_du_site

