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Pôle 2 - Organisation et suivi de l’activité de production (de biens ou de services) 

Activités Compétences 

2.1 Suivi administratif de l’activité de production 
Tenue des dossiers fournisseurs, sous-traitants et 

prestataires de service Suivi des approvisionnements et des 

stocks 

2.2 Suivi financier de l’activité de production 

Suivi des décaissements 

Appliquer les procédures internes de gestion des approvisionnements et des stocks 
Assurer le suivi des enregistrements des factures d’achats à l’aide d’un PGI 
Actualiser les bases de données internes nécessaires à l’activité de production 
Assurer le règlement des fournisseurs 

Appliquer les procédures en vigueur en matière de règlement des fournisseurs 

Assurer le suivi des enregistrements des mouvements de trésorerie à l’aide d’un 

progiciel dédié ou d’un PGI 

Savoirs associés 

L’approvisionnement et la gestion des stocks 
Les fournisseurs et les règlements / Les décaissements 
La chaîne des documents liés aux achats 
La communication avec les fournisseurs et les autres partenaires 

Indicateurs d’évaluation des compétences  
Conformité des enregistrements 
Respect des procédures et des normes 

Respect des délais impartis 
Exactitude de la situation de trésorerie 

 

La gestion des commandes fournisseurs 
et les règles de gestion de stocks 

 
 

Sweety Bio 
Grossiste en produits bio 

Zone Industrielle La Ballastière - 33500 Libourne 

FR3 8 126 562 925 – SIRET 12656292500092 

Bancatous IBAN FR761695900001778886976243 – BIC BANIFRPPAGN 

contact@sweetybio.fr – www.sweetybio.fr 

 

Ce scénario a pour objectif de familiariser l’apprenant de seconde avec le processus des achats 

commande-livraison-facturation-avoir-règlement dans un environnement de type PGI. Les 

activités proposées sont simples, mais nécessitent à tous les niveaux un contrôle de 

l’information et le respect des procédures. 

 

Le contexte  
● Entreprise Sweety Bio [base] 

● Grossiste en produits bio 

● Localisation à Libourne par défaut. Il est conseillé de localiser l’entreprise à proximité du lycée 

des apprenants. 

● Documents : dates au format jj/mm/aaaa pour faciliter le traitement dans le PGI (pas de date) 

● Documents : CP/VILLE noté pour SweetyBio évite une localisation  

 

L’organisation générale 
L’élève connaît l’entreprise Sweety Bio. Des groupes « entreprises » ont été formés en amont.  

Chaque groupe est constitué de 3 élèves. Si cette configuration n’est pas possible, un groupe peut être 

constitué de 2 élèves agiles qui pourront se partager les tâches réservées à l’assistant de gestion n°3. 

À noter que la constitution d’un groupe de 4 assistants nécessite la création d’une 4ème activité. 

  

http://54.38.225.88/appli/index.php?title=Bases_de_donn%C3%A9es_Odoo_V14#Bases_de_donn.C3.A9es_OdooV14_-_Sweety_Bio
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Dossier apprenant 

Documents spécifiques pour chaque AG selon la mise à disposition des informations 
- Infographie intégrant tous les supports 
OU  
- Dossier élève pdf/papier 

 
Logiciels : PGI Odoo, espace collaboratif (Agora-projet, ENT document, Drive de Google, etc.) 

 

Dossiers apprenants (fichiers à disposition et document à imprimer) 

Dossier AG1 Dossier AG2 Dossier AG3 
MISSION 1 – La gestion de la livraison-facturation-avoir 

BIO104-2-M1-Bonneterre-BL.pdf 
BIO104-2-M1-Bonneterre-
FACTURE.pdf 

BIO104-2-M1-Danival-BL.pdf 
BIO104-2-M1-Danival-
FACTURE.pdf 

BIO104-2-M1-EmileNoel-
BL.pdf 
BIO104-2-M1-EmileNoel-
FACTURE.pdf 

ATTENDUS-BL-Fournisseur.pdf 
ATTENDUS-Facture.pdf 
GED plan de nommage  

ATTENDUS-Avoir-fournisseur-1.pdf 
ATTENDUS-Avoir-fournisseur-2.pdf 
 

Mémo si BIO104-1 non fait BIO104-2-M1-Demande-reapprov-BIO104-1.pdf 

MISSION 2 – Le dossier des « documents à traiter » 

BIO104-2-BioParCoeur-BL.pdf 
BIO104-2-BioParCoeur-FACTURE.pdf 
BIO104-2-Pronatura-BL.pdf 
BIO104-2-Pronatura-FACTURE.pdf 
BIO104-2-CLAUDE-facture.pdf  
BIO104-2-BioParCoeur-AVOIR.pdf 

BIO104-2-SOY-BL.pdf 
BIO104-2-SOY-FACTURE.pdf 
BIO104-2-O2switch-facture.pdf 
BIO104-2-ADOBE-facture.pdf 
BIO104-2-Pronatura-AVOIR.pdf 
BIO104-2-SOY-AVOIR.pdf 

MISSION 3 – Les avoirs et les règlements fournisseurs 

BIO104-2-BioParCoeur-AVOIR.pdf 
BIO104-2-Bonneterre-AVOIR.pdf 
BIO104-2-Danival-AVOIR.pdf 

BIO104-2-EmileNoel-AVOIR.pdf 
BIO104-2-Pronatura-AVOIR.pdf 
BIO104-2-SOY-AVOIR.pdf 
BIO104-2-AG-CHEQUE-VIREMENT.pdf  
BANQUE EN LIGNE : site de virement 

MISSION 4 – L’automatisation du suivi des stocks (optionnel) 

BIO104-2-ListeProduits-SeuilReapprov.pdf 

 

 

 
Ressources et fichiers à déposer par le groupe-entreprise sur une plateforme collaborative de type 
AGORA-Project, module « Documents » de l’ENT du lycée, Google-Drive, etc. 
L’accès doit être partagé uniquement avec l’enseignant. Ce droit d’accès est donné par l’un des élèves 
du groupe entreprise selon l’activité. 
 

PRÉREQUIS : scénario BIO104-1 
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Pôle 2 - Organisation et suivi de l’activité de production (de biens ou de services) 

Activités Compétences 

2.1 Suivi administratif de l’activité de production 
Tenue des dossiers fournisseurs, sous-traitants et 

prestataires de service Suivi des approvisionnements et des 

stocks 

2.2 Suivi financier de l’activité de production 

Suivi des décaissements 

Appliquer les procédures internes de gestion des approvisionnements et des 
stocks 
Assurer le suivi des enregistrements des factures d’achats à l’aide d’un PGI 
Actualiser les bases de données internes nécessaires à l’activité de production 
Assurer le règlement des fournisseurs 

Appliquer les procédures en vigueur en matière de règlement des fournisseurs 

Assurer le suivi des enregistrements des mouvements de trésorerie à l’aide 

d’un progiciel dédié ou d’un PGI 

Savoirs associés 

L’approvisionnement et la gestion des stocks 
Les fournisseurs et les règlements / Les décaissements 
La chaîne des documents liés aux achats 
La communication avec les fournisseurs et les autres partenaires 

Indicateurs d’évaluation des compétences  
Conformité des enregistrements 
Respect des procédures et des normes 

Respect des délais impartis 
Exactitude de la situation de trésorerie 

 

La gestion des commandes fournisseurs 
et les règles de gestion de stocks 

 

Sweety Bio 
Grossiste en produits bio 

Zone Industrielle La Ballastière - 33500 Libourne 

FR3 8 126 562 925 – SIRET 12656292500092 

Bancatous IBAN FR761695900001778886976243 – BIC BANIFRPPAGN 

contact@sweetybio.fr – www.sweetybio.fr 

 

Le contrôle des documents commerciaux après chaque commande fournisseur est une étape 

essentielle. Il consiste à comparer systématiquement le bon de commande, le bon de réception 

et la facture.  

Dès la livraison, le réceptionnaire de l’entrepôt vérifie les marchandises : quantités, état et 

conformité avec le bon de réception du fournisseur. Cette première inspection physique lance 

le processus de vérification documentaire géré par l’assistant de gestion. 

Ces contrôles permettent de détecter rapidement les anomalies, telles que des écarts de 

quantité, des erreurs de prix, des références incorrectes, des taxes mal calculées, des remises 

oubliées, des frais imprévus, des retards de livraison ou encore des produits défectueux, etc. 

En cas d’erreur, une réclamation argumentée et accompagnée des justificatifs doit être 

adressée au fournisseur pour obtenir un avoir ou un remboursement selon le contexte. 

Effectués régulièrement, ces contrôles, associés au respect des délais de paiement et à une 

gestion rigoureuse de la trésorerie, contribuent à préserver la rentabilité de l’entreprise. 

 

Ressources 

• PGI Odoo 

• Espace collaboratif de travail 

• Messagerie professionnelle indiviuelle-entreprise : contact.ag1entreprise01@messagerie.fr 

• Messagerie fournisseur : fournisseurs@messagerie.fr 

• Dossier papier « FOURNISSEURS » de l’entreprise (1 dossier par groupe entreprise) 

• BIO104_Nommage-Fichiers.pdf 

  

mailto:fournisseurs@messagerie.fr
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Mission 1 – La gestion de la livraison-facturation fournisseur  1h30 
 

Suite du scénario BIO104-1 (création des commandes) 

Sinon diffuser à chaque groupe entreprise  

 

Les dernières commandes fournisseurs viennent d'être livrées dans notre entrepôt. Il convient de 

procéder aux vérifications des documents commerciaux et de mettre à jour les informations dans le PGI 

pour garantir la conformité entre les produits commandés, livrés et facturés ; pour mettre à jour les 

stocks et la comptabilité. Le réceptionnaire de l'entrepôt a déjà effectué un contrôle des marchandises 

reçues, confirmant leur état physique. Cette étape assure la bonne gestion des stocks et la fiabilité 

comptable. 

 

TRAITEMENT « PAPIER »  

• Contrôler par pointage le BL et la facture à partir de la commande fournisseur 

• Noter les anomalies sur le document correspondant 

 

PGI ODOO  

• Réceptionner la livraison en renseignant les quantités reçues. En cas de manque, créer un 
reliquat (reste à livrer) 

• Créer la facture fournisseur et la confirmer.  
En cas d’erreur de facturation, créer l’avoir correspondant en brouillon en attendant le 
document du fournisseur. 

• Renommer le fichier du BL et de la FACTURE numérisés dans le respect du plan de nommage 

• Rattacher le BL et la FACTURE à l’élément dans le PGI  
 

• Modifier dans chaque fiche produit la référence fournisseur, si nécessaire  
 
TRAITEMENT « PAPIER »  

• Inscrire sur le bon de livraison et la facture fournisseur « Reçu le [date] » et le n° de traitement 

PGI (cf ATTENDU-BonDeLivraison.pdf) 

• Inscrire sur la facture l’écriture comptable (cf ATTENDU-Facture.pdf) 

• Inscrire sur l’avoir imprimé « brouillon » la date de la réclamation, la référence de la facture 

fournisseur ; Noter l’écriture comptable. (cf ATTENDU-Avoir-Fournisseur.pdf) 

• Classer les documents dans votre dossier « FOURNISSEURS »  

 
Messagerie pro/Odoo  

• Envoyer par courriel votre réclamation au fournisseur  
 
RESSOURCES 

• Procédures de gestion des avoirs fournisseurs (document 1) 

• Documents commerciaux reçus des fournisseurs + version numérique 

• ATTENDUS : ATTENDU-BonDeLivraison.pdf ; ATTENDU-Facture.pdf ; ATTENDUS-Avoir-

fournisseur-1.pdf ; ATTENDUS-Avoir-fournisseur-2.pdf 

• GED plan de nommage des fichiers SweetyBio 

  



 

 CERPEG 2025 | BIO104-2_CdeFournisseurs_DossierEnseignant.docx –Fabienne MAURI académie Bordeaux 5 

Mission 2 – Le dossier des « documents oubliés »     2h 

 
À réaliser en autonomie – L’élève sait gérer le processus commande-livraison-facturation-avoir 

Aide possible pour l’enregistrement comptable des abonnements  

 
Notre service administratif vient de découvrir un dossier « fournisseurs » contenant plusieurs 

documents commerciaux non traités à cause d'un oubli lors de la période de forte activité du mois 

dernier. Ces documents (bons de livraison, factures, commandes, etc.) nécessitent désormais un 

traitement urgent pour assurer la conformité des opérations et mettre à jour notre système 

d'information dans le PGI. Il est indispensable de procéder à un contrôle méthodique de chaque 

document, en vérifiant la concordance entre les commandes, les livraisons et les facturations.  

Ce dossier fournisseur contient des documents en vrac ; vous devez les trier au sein du groupe et vous 

répartir les fournisseurs à traiter dans le respect des procédures de l’entreprise (ne pas se répartir les 

tâches). 

 

2.1 Contrôler les documents reçus 

2.2 Procéder aux traitements des documents dans le PGI (commande-livraison-facturation-avoir) 

2.3 Relever les anomalies et réaliser les réclamations auprès des fournisseurs, si nécessaire. 

2.4 Classer les documents numériques et papier 

2.5 Mettre à jour le fichier des produits et le fichier des fournisseurs 

💡Les élèves doivent se répartir les fournisseurs  

 

 

RESSOURCES 

• Dossier « fournisseurs » contenant des documents commerciaux à traiter (+ version numérique) 

• Demande de réapprovisionnement (document 2) 

• Procédure de traitement des livraisons et factures fournisseurs (document 3) 

• Comptabilisation des frais d’abonnement (document 4) 
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Conseil : laisser une temporalité entre la mission 2 et la mission 3 

Ne pas traiter la mission 3 dans la même séance que la mission2 

Mission 3 – Les paiements aux fournisseurs      2h 
 

Chaque document reçu doit être contrôlé, traité dans le PGI et classé avec soin. Une fois les dettes 

fournisseurs déterminées, les paiements doivent être effectués selon les modalités et/ou conditions de 

règlement prévues, tout en veillant à préserver l'équilibre bancaire. Une vérification du solde disponible 

en banque est indispensable avant de procéder à l’ensemble des règlements.  

Les fournisseurs à traiter doivent être répartis dans le groupe pour gagner du temps de traitement (ne 

pas se répartir les tâches). 

 

3.1 Contrôler les documents commerciaux reçus ce jour des fournisseurs 

3.2 Procéder aux traitements des documents dans le PGI  

3.3 Classer les documents numériques et papier 

3.4 Déterminer le montant des dettes fournisseurs (annexe 1) 

3.5 Procéder au paiement par chèque des dettes fournisseur inférieures à 7000 € et par virement 

bancaire pour les autres en veillant à ne pas être à découvert. 

3.6 Calculer le solde de votre compte banque en fonction de vos choix précédents (annexe 1) 

 
RESSOURCES 

• Documents commerciaux reçus des fournisseurs 

• Procédure de gestion des règlements fournisseurs (document 5) 

• Banque en ligne (virement bancaire) 

💡Les élèves doivent se répartir les fournisseurs  

 

Mission 4 – L’optimisation des réapprovisionnements   30 min 
 

FACULTATIF : cette activité donne du lien avec le scénario BIO104-1. Elle permet aux élèves les plus 

rapides de réaliser une tâche supplémentaire et utile. 

 

La gestion des stocks organise la disponibilité des produits tout en limitant les coûts liés au stockage. 

Dans un PGI, définir le stock maximum et le stock minimum d'un article permet de planifier les 

réapprovisionnements. Le stock minimum déclenche une commande pour éviter la rupture, tandis que 

le stock maximum fixe une limite afin de ne pas surcharger l'entrepôt. Cette approche facilite le suivi 

automatique des réapprovisionnements. 

 

4.1 Créer une règle de stock pour chaque produit 

 

RESSOURCES 

• BIO104-2-ListeProduits-SeuilReapprov.pdf 

 

💡Les élèves doivent se répartir les sous-catégories de produits 

  



 

 CERPEG 2025 | BIO104-2_CdeFournisseurs_DossierEnseignant.docx –Fabienne MAURI académie Bordeaux 7 

Document 1 – PGI NOTES / Procédures Avoirs fournisseurs 

 

Document 2 – PGI Message / Demande de réapprovisionnement 
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Document 3 – PGI NOTES / Procédure Traitement des livraisons et factures fournisseurs 

 

Document 4 – PGI NOTE / Comptabilisation des frais d’abonnement
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Document 5 – PGI NOTE / Règlements fournisseurs 

 

Annexe 1 – Calcul de la dette fournisseur et du solde en banque après règlement 

 BONNETERRE DANIVAL EMILE NOEL 

FACTURE    

AVOIR à déduire  
Produits facturés en trop 

   
   

TOTAL    

Type de règlement    

 
   

 BIO PAR CŒUR SOY PRONATURA 

FACTURE    

AVOIR retour produits    

AVOIR Ristourne    
   

TOTAL    

Type de règlement    

 

CALCUL du SOLDE en banque après paiement de l’ensemble des fournisseurs 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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CORRIGE 
 

CORRIGE / Mission 1 – La gestion de la livraison-facturation fournisseur 
 
RAPPEL / COMMANDES BIO104-1 

 BONNETERRE DANIVAL ÉMILE NOEL 

HT 6282.50 15516.70 9720.60 

TVA 345.54 853.47 534.64 

TTC 6628.04 16370.17 10255.24 
 

 BONNETERRE DANIVAL EMILE NOEL 

Contrôle par pointage 
des documents 
BON DE LIVRAISON 

BL : manque 2 cartons de 25 unités (soit 50 produits) 
CHO661609  
Chocolat Noir Panama 70 Gr 

DAN487435 Dani'pom 
Pommes-Pommes 700g 

CONDI248253 Vinaigrette 
Méditerranéen 0.5L 

150 reçus / 200 Cdés 380 reçus / 430 Cdés  200 reçus / 250 Cdés 
FACTURE 

Facturation en trop d’un produit / ajout d’une remise 8% et 15% sur un produit 
Avoir à créer en 
« brouillon » 

CHO655603 Chocolat Pâtisserie 
60% 200 Gr  250 

DAN140145 Dani'pom 
Pommes-Vanille 700g 430   

CONDI249254 Vinaigrette 
Tradition 0.5 L  250    

    
 

 
 

  

Désignation FRS REF

Réf 

fournisseur à 

modifier

Réf produit INTERNE

CHOCOLAT NOIR 100 GR BON10452 CHO10452 [EP5050]CHOCOLAT NOIR 100 GR FR004_BONNETERRE

CHOCOLAT LAIT 100 GR BON10553 CHO10553 [EP5051]CHOCOLAT LAIT 100 GR FR004_BONNETERRE

CHOCOLAT LAIT NOISETTES 100 GR BON10654 CHO10654 [EP5052]CHOCOLAT LAIT NOISETTES 100 GR FR004_BONNETERRE

CHOCOLAT NOIR COSTA RICA 70 GR BON410358 CHO410358 [EP5356]CHOCOLAT NOIR COSTA RICA 70 GR FR004_BONNETERRE

CHOCOLAT PATISSERIE 60% 200 GR BON655603 CHO655603 [EP5601]CHOCOLAT PATISSERIE 60% 200 GR FR004_BONNETERRE

CHOCOLAT NOIR EQUATEUR 70 GR BON660608 CHO660608 [EP5606]CHOCOLAT NOIR EQUATEUR 70 GR FR004_BONNETERRE

CHOCOLAT NOIR PANAMA 70 GR BON661609 CHO661609 [EP5607]CHOCOLAT NOIR PANAMA 70 GR FR004_BONNETERRE

CHOCOLAT NOIR NOISETTES 100 GR BON668616 CHO668616 [EP5614]CHOCOLAT NOIR NOISETTES 100 GR FR004_BONNETERRE

CHOCOLAT NOIR AMANDES 100 GR BON669617 CHO669617 [EP5615]CHOCOLAT NOIR AMANDES 100 GR FR004_BONNETERRE

CHOCOLAT NOIR ORANGES 100 GR BON670618 CHO670618 [EP5616]CHOCOLAT NOIR ORANGES 100 GR FR004_BONNETERRE

CHOCOLAT NOIR PEROU 100 GR BON671619 CHO671619 [EP5617]CHOCOLAT NOIR PEROU 100 GR FR004_BONNETERRE

DESSERT DE FRUITS POMME  4X110G DAN460408 [EP5406]DESSERT DE FRUITS POMME  4X110G

DESSERT DE FRUITS POMME CANNELLE 4X110G DAN462410 [EP5408]DESSERT DE FRUITS POMME CANNELLE 4X110G

DANI'POM POMMES-ABRICOTS 700G AVI484432 DAN484432 [EP5730]DANI'POM POMMES-ABRICOTS 700G

DANI'POM POMMES-BANANES 700G AVI485433 DAN485433 [EP5731]DANI'POM POMMES-BANANES 700G

DANI'POM POMMES-MYRTILLES 700G AVI486434 DAN486434 [EP5732]DANI'POM POMMES-MYRTILLES 700G

DANI'POM POMMES-POMMES 700G AVI487435 DAN487435 [EP5733]DANI'POM POMMES-POMMES 700G

DESSERT DE FRUITS POMME MYRTILLE 4X110G AVI504452 DAN504452 [EP5750]DESSERT DE FRUITS POMME MYRTILLE 4X110G

DESSERT DE FRUITS POMME PRUNEAU 4X110G AVI505453 DAN505453 [EP5751]DESSERT DE FRUITS POMME PRUNEAU 4X110G

DESSERT DE FRUITS POMME BANANE  4X110G AVI506454 DAN506454 [EP5752]DESSERT DE FRUITS POMME BANAN  4X110G

DESSERT DE FRUITS POMME ABRICOT  4X110G AVI507455 DAN507455 [EP5753]DESSERT DE FRUITS POMME ABRICOT  4X110G

DESSERT DE FRUITS POMME FRAISE 4X110G EMI509457 DAN509457 [EP5755]DESSERT DE FRUITS POMME FRAISE 4X110G

DESSERT DE FRUITS POMME FRAMBOISE 4X110G EMI510458 DAN510458 [EP5756]DESSERT DE FRUITS POMME FRAMBOISE 4X110G

DESSERT DE FRUITS POMME POIRE 4X110G EMI511459 DAN511459 [EP5757]DESSERT DE FRUITS POMME POIRE 4X110G

DANI'POM POMMES-VANILLE 700G DAN140145 [EP5734]DANI'POM POMMES-VANILLE 700G

VINAIGRE  VIEUX VIN 6° 50 CL EMI242190 CONDI242190 [EP5188]VINAIGRE  VIEUX VIN 6° 50 CL

VINAIGRE BALSAMIQUE SPRAY 25 CL EMI243191 CONDI243191 [EP5189]VINAIGRE BALSAMIQUE SPRAY 25 CL

VINAIGRE BALSAMIQUE 25 CL EMI244192 CONDI244192 [EP5190]VINAIGRE BALSAMIQUE 25 CL

MOUTARDE A L'ANCIENNE EN GRAINS 200 GR EMI246251 CONDI246251 [EP5840]MOUTARDE A L'ANCIENNE EN GRAINS 200 GR

MOUTARDE 5 PLANTES 200 GR EMI247252 CONDI247252 [EP5841]MOUTARDE 5 PLANTES 200 GR

VINAIGRETTE MEDITERANNENE 0.5 L EMI248253 CONDI248253 [EP5842]VINAIGRETTE MEDITERANNENE 0.5 L

MOUTARDE FORTE DE DIJON 200 GR EMI250255 CONDI250255 [EP5843]VINAIGRETTE TRADITION 0.5 L

MOUTARDE FORTE DE DIJON 350 GR EMI251256 CONDI251256 [EP5844]MOUTARDE FORTE DE DIJON 200 GR

MOUTARDE FORTE DE DIJON 700 GR EMI252257 CONDI252257 [EP5845]MOUTARDE FORTE DE DIJON 350 GR

MOUTARDE A L'ANCIENNE EN GRAINS 350 GR EMI253258 CONDI253258 [EP5847]MOUTARDE A L'ANCIENNE EN GRAINS 350 GR

VINAIGRETTE TRADITION 0.5 L EMI249254 CONDI249254 [EP5843]VINAIGRETTE TRADITION 0.5 L
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Modifier la RÉFÉRENCE fournisseur d’un produit dans la fiche PRODUIT 

 

  

 
 

Aperçu du reliquat 
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Affichage de la colonne REMISE % si elle n’apparaît pas 
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ÉCRITURE COMPTABLES de facturation 

 

FOURNISSEUR BONNETERRE 

COMPTES DÉBIT CRÉDIT 

60751000       7 689,64    

62410000             60,00    

44566000          426,23    

401BON00         8 175,87  

TOTAL       8 175,87        8 175,87  

 

FOURNISSEUR EMILE NOEL 

COMPTES DÉBIT CRÉDIT 
60753000      10 746,78    
62410000             60,00    
44566000           594,37    
401DAN00          11 401,15  

TOTAL          11 401,15              11 401,15  
 

 

60751000 Achats de Chocolats 

60752000 Achats de desserts aux fruits 

60753000 Achats de condiments 

FOURNISSEUR DANIVAL 

COMPTES DÉBIT CRÉDIT 

60752000     17 050,83    

62410000            60,00    

44566000          941,14    

401DAN00       18 051,97  

TOTAL          18 051,97           18 051,97  
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AVOIR « brouillon » en attendant l’avoir du fournisseur 

  
• Suppression des lignes de factures inutiles pour conserver le produit facturé en trop 

  

  

  
  



 

 CERPEG 2025 | BIO104-2_CdeFournisseurs_DossierEnseignant.docx –Fabienne MAURI académie Bordeaux 15 

CORRIGE / Mission 2 – Le dossier des « documents à traiter »   
 

 BIO PAR CŒUR SOY PRONATURA 

Contrôle par pointage 
des documents 
BON DE LIVRAISON 

BL : manque 20 unités (60 commandés et 40 livrés – CRÉER un RELIQUAT) 
Parmesan copeaux recharge 
80 gr  BIOPA93 

Croque tofu basquaise 2 x 
100 gr  TO357 

Poivron vert 500 gr 
PROPO172 

BL : 90 produits non commandés et retournés par le réceptionnaire 
 Parmesan copeaux bocal 80gr Croque tofu algues 

bretonne 2 x 100 gr 
Poivron rouge 500 gr 

FACTURE Ajout REMISES / Condition RGL à modifier / Ajout REF facture FRS 

 15 % 10 % 8 % 
Avoir à créer en 
« brouillon » 

90 produits non commandés et facturés 
Parmesan copeaux bocal 
80gr 

Croque tofu algues 
bretonne 2 x 100 gr 

Poivron rouge 500 gr 

 

ATTENTION : la facture enregistrée dans le PGI doit être la république de celle envoyée par le 

fournisseur (selon le paramétrage du PGI, la facture générée dans le PGI peut être basée sur le BL) 

 

 

 
 

Le RELIQUAT est à créer uniquement pour les 20 produits manquants. Il faudra supprimer les 90 

produits livrés en trop et refusés. Lors de la réception des produits manquants, AUCUN reliquat ne 

sera créé pour les 90 produits livrés en trop. 
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CORRIGE / Mission 3 – Les paiements aux fournisseurs   
 

 
 

 BONNETERRE DANIVAL EMILE NOEL  CHÈQUE 
Bonneterre   6 530,08 
SOY                 4 712,76 
Pronatura       2 705,39 
TOTAL = 13 948,23 

FACTURE  8 175,88   18 051,97  11 401,16   
AVOIR à déduire 1 645,80  1 846,36  1 437,44   
Produits facturés en trop        

TOTAL  6 530,08   16 205,61    9 963,72   
 

    
 BIO PAR CŒUR SOY PRONATURA  VIREMENT 

Danival 16 205,61 
Emile Noel 9 963,72 
Bio par Cœur 9 764,13 
TOTAL = 35 933,46 
FR76 3745 2697 0096 8683 2577 033 

FACTURE   10 701,67  5 272,56  3 408,88   
AVOIR retour produits 386,45   302,89   282,00   
AVOIR Ristourne 551,09   256,91   421,49   

TOTAL 9 764,13    4 712,76   2 705,39  

 

FACTURATION / COMPTABILITÉ / GENERAL LEDGER 

 

SOLDE / AVOIR en banque 

SI = 75501.02  

Sortie = 35933.46 + 13948.23 = 66 087,3 

SOLDE positif = 75501.02 – 66087.30 

= 9 413,72 

----------------- 

FR76 3745 2697 0078 1025 4152 024 

 Solde négatif / découvert 

FR76 3745 2697 0021 9586 4421 010 

 Solde positif mais insuffisant 

FR76 3745 2697 0074 4751 1205 102 

 Compte épargne 
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CORRIGE / Mission 4 – L’optimisation des réapprovisionnements   
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